HỒ SƠ ĐĂNG KÝ LẬP CHI NHÁNH, VĂN PHÒNG ĐẠI DIỆN 
1- Đơn đăng ký hoạt động của Chi nhánh, hoặc Văn phòng đại diện theo mẫu quy định.
2- Quyết định thành lập Chi nhánh, Văn phòng đại diện (quy định rõ nội dung, phạm vị hoạt động).
3- Quyết định bổ nhiệm trưởng Chi nhánh, Văn phòng đại diện .
4- Hồ sơ về Trưởng Chi nhánh, Văn phòng đại diện (sơ yếu lý lịch + lý lịch khoa học).
5- Phương pháp hoạt động của Chi nhánh, hoặc Văn phòng đại diện
6- Danh sách nguồn nhân lực.
7- Văn bản về trụ sở chi nhánh, Văn phòng đại diện (hợp đồng thuê trụ sở hoặc giấy chứng nhận quyền sử dụng nhà có chứng thực công chứng Nhà nước).
8 - Bản sao (có chứng thực công chứng Nhà nước) giấy chứng nhận đăng ký hoạt động KH&CN của tổ chức KH&CN ( trụ sở chính).
